	序号
	处室
	招聘人数
	岗位描述
	招聘要求

	1
	办公室
	1
	公文收发、流转，网站信息更新、综合文字等。
	1.年龄35周岁以下；
2.大专及以上学历，专业不限（如有相关工作经验者可放宽至高中学历）；
3.能较好掌握办公自动化设备和计算机操作，有一定的文字综合能力；
4.身体健康，思想品德素质好，服从工作安排；
5.无违纪违法记录。

	2
	市场监管处
	1
	行业数据统计分析，协助行业监管等。
	1.年龄35周岁以下；
2.大专及以上学历，专业不限（如有相关工作经验者可放宽至高中学历）；
3.能熟练掌握EXCEL、WORD、PPT等办公软件，有一定的数据分析能力；
4.身体健康，责任心强，服从工作安排；
5.无违纪违法记录。


