	序号
	岗位名称
	学历专业要求
	岗位职责
	招聘
人数

	1
	办机关文秘、综合管理、服务岗位
	专业不限，全日制大学专科及其以上学历。
	负责文件起草，会务、后勤服务和档案整理等办公室业务工作。
	1人

	 
2
	政务服务中心文秘、管理、服务岗位
	专业不限，全日制大学专科及其以上学历。
	负责文件起草，档案整理和政务服务相关管理及服务工作。
	1人

	 
3
	公共资源交易中心文秘、管理、服务岗位
	专业不限，全日制大学专科及其以上学历。
	负责文件起草，档案整理和公共资源交易相关管理及服务工作。
	1人


