博罗县农林局公开招聘书记员职位表
	岗位
	岗位

代码
	岗位职责
	招聘

人数
	招聘条件

	书记员
	A1
	1、协助县仲裁委员会受理仲裁申请工作；

2、编制仲裁员名册；

3、送达仲裁文书；

4、管理县仲裁委员会的文书、档案、印鉴；

5、协助组织仲裁员培训、管理；

6、做好仲裁庭开庭前的证据收集工作，协助仲裁庭完成仲裁活动；

7、完成县仲裁委员会交办的其他事项。
	3
	年龄35周岁以下，大学本科以上，法律专业优先，具备一定的法律基础知识和较强的计算机操作能力。
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